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Nomor W2.U100001/SOP.UMW2016
PENGADILAN NEGERI TEBING T,,:'__f A 12 Februari 2016
TINGGI KELAS I1B Tanggal Revisi 10 September 2018
JI. Merdeka No. 02 Tebing Tinggi
Telp/Fax : 0621-21560 Revisi Ke 02
e-mail | pntebinginggi@gmail.com Tanggal Efektl 10 September 2018
Ketua Pengadilan Negen
Disahkan Oleh Tebing Tinggi Kelas 1B
SOP PELAPORAN APLIKASI PERSEDIAAN PERSEMESTER/PERTAHUN
Dasar Hukum - Kualifikasi Pelobsana
1, Undang-sndang No. 49 Tahun 2009 1. 8
2. Surat Edaran Mahkamah Ageng RI No. § Tahun 1996 1 SMA
3. Keputusm KMA RI No. 143KMASK/VINL2007
4, Keputusan KMA RI No. 14SKMASK/VIN007 """l"""'"‘“"“
S, Persturan Sekma No 002 tshun 2012 -
Keseckaitan 3. Alat Tulis Kantor (ATK)
Peringatan
1. JRaSOF ini tidak dilaksanskan maka tidek skan
benalan dengan baik
Pelaksana Mutu Baku
Staff 2 Kasub Persyaratan/Keleng
U hd::t. Panitia U kapen Wakiu Outpant
1 2 3 4 s 6 7 8 9
= pagas | o, | —
Mengirger daea
1 peraebiaan das. @ Oma holum masnk 10 Terskameys doa
rh-‘ persediaan menlt | harsag pemediaen
Dibrastirya SK
3 - SK Pt 5 et '-'";._
w Dypenksasyn
‘4 Lapormn persediaan el barng persed s
3 - BA Opmaow barmng ; .;*_
'S BA Opaame barmag | 5 mennt ::r
1. - BA Opmame barsng .:. :r'
& «  Lapomn persedisan | Seenit .":L
v - Laporn persediasn § mennt L‘;
10. Lagorsn persediaan 3§ menit L‘”_
0" | " Totmmnys
weatt | laporns




Nomor ¢ | W2.U10002/50P.UM2016
Tanggal
PENGADILAN NEGERI TEBING | pobooeo * | 12 Februari 2016
TINGGI KELAS 1B :
anggal Revisi | : | 10 September
J1, Merdeka No. 02 Tebing Tinggi L oo
Telp/Fax : 0621-21560 Revisi Ke 11
e-mail : patebinginggi@gmail.com | Tanggal Efektif | : | 10 September 2018
: . | Ketua Pengadilan Negeri
Disahkan Oleh | * | Tebing Tinggi Kelas 1B_|

S.0.P PELAPORAN APLIKASI SIMAK-BMN PERSEMESTER/PERTAHUN

Dasar Hukum - Kealifikasi Pelaksans |
I.  Usdang-undang No. 49 Tabun 2000 | Y |
2. Surs Edsran Mahkamsh Agung RI No. 5 Tshun 1996 2 SMA
3. Keputusan KMA RI No. 143KMASK/VIIL2007
4. Keputusan KMA Rl No. I4SAKMASKVIIR007 Rolonty Netoion
S, Porsursn Sekma No. 002 taban 2015 - o
: 3 Buku Agenda Surst Masuk
'“'";'5;“ 4 Alst Tulis Kantoe (ATK)
3 Poncatatan dan Pendatam
1 Jika S.OP i tidek diluksanshan maks tidok skan 1. Dokumen barang inventeris
berjalmn dengan buik.
Pelsksana Mutu Baku
No. Aktivitas Kasub
t?;.“ Um& sa:a. m Waktu Output
KU KU
1 2 3 4 ) 6 7 L]
Menghimgw bahas | 15 Tersodismyn duta mentsh
Laporan Semester Laponm Pumedivm menit | laporan
data
> 2 15 Terckamnyn dats
2 smx‘.mun u Laporan SIMAK mend | mventansas: barang
w.-‘ i 15 Tersclomikannys
3 W-M E Aplikasi SIMAX mendt | laporn persodisan
Mencetak lapormn- Tersodimnya laporan
lapormn & aplicas: 3 2 " (]
4 SIMAK — BMN dan | ' Aplikasi SIMAK menlt r::‘_hm
perediaan
s | Mengirim ADK SIMAK = ; w"'“'“.r”m 15 | Terkirimnys ADK
© | ke SAKPA . D menit | SIMAK - BMN
Membuat bersa Acars :
rekon internal SIMAK S :
€ | s - Aphikasi SIMAK pari | Aplikasi SIMAK
semesicr dan tahunen
7. | tampiran BA rekon = - HA Rekon et | B4 Rekon
intenal
u—hi:l
% =®‘ -« Laporan SIMAK ':. Lagoesn SIMAK
laporan SIMAK I




Peagemiuiae tubs - bukn

Nomor W2LUION003/SOP.UM2016
PENGADILAN NEGERI TEBING Ilabm“ 12 Februari 2016
TINGGI KELASIB
T Revisi 10 201
J1. Merdeka No. 02 Tebing Tinggi — Mt 018
Telp/Fax : 0621-21560 Revisi Ke 02
e-mail : patebinginggi@gmail.com Tanggal Efektif 10 September 2018
Ketua Pengadilan Negeri
Disahkan Oleh | | Tebing Tinggi Kelas 1B
S.O.P PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN
Dusar Hubum ‘Kualifikas: Pelaksana
1. Undang-uadang No. 49 Tahun 2009 1. SI - Hukum
2, Surat Edaran Mabkamah Agung RI No. 5 Tahun 1996 2 SMA
3. Permturan Menteri PAN No. Per/200M Pan 042006
4. Keputusan KMA RI No. 14VKMASK/VINL2007 "'"l"’m
S, Keputusan KMA RI No. 14SXMASKAVIN2007 3 (SVSA
4. Alat Tulis Kantor (ATK)
SOF Keuangm encatatan dan Pondatam
1. Arsip buku dan majaish
Jia S OF ini ndak dilaksanskan maka tdak skan boryalan
dengan baik.
Pelaksana Mutu Baku
Kasud
R U Umd& Persyaratan 'K cengkapan Wakts Output
KU KU
2 3 i ) 7 8
T Dhake den sagaluh yang Sicriss
o e ? Al lis Kastor { ATK ) 1 | oinn tuke
o . LapTep St | Den majaleh
Mencuest setiep bub s 9 T iy
yeng dpesgam dan ﬂ S :h“mﬁ: 0 l;u’“
hanbalion = « Al Tul Kastor { ATK ) weni | lovessaris yang
Apmjam
Melskuban poroelidaran Behu dan magaish dan
.......'.'.."...:"... g Box beks i ;"'""‘""""
| Magalah dengan haik
Mosbost ipavan - m— Tersedissys laporss
T i bk Skeuhaldm 30| loventaris bk den
sccarn pesiodit | bulases ) : MWM o Mm~
= At Tule Kantor (ATK ) =
Mesgoost st nponn Diparntnys duta
m—-. ‘:h Laporss penmeayames das 13 pemetarmas
Buly seuaes periodi “‘@ peageezhalias buby menlt | Due pesgenbalias
( ndanan ) ey
Metandara gasi laporin L
Penirgmnan dan - |aporae pengenbalan 15 Aguranaya
Pomgemtalse buky - baky [han pereinyaraan buky ame r-.-uu_:
Pussinpasan buku
Terunpamys laporn
Mengarupkan sparse 5 p
T — I




Menandatangan laporsn s

9 SIMAK yang telah Laporan SIMAK Laporan SIMAK
selesskan s
2

| m-— Laporan SIMAK jam | Lapormn SBAAK
Buck Up deta den ‘ Laporan SIMAK 2

I a‘:“h Aplikast SIMAK hari Laporan SIMAK




Nomor W2.U10/004/SOP. UM2016
PENGADILAN NEGERI TEBING Tanggal Pembuatan 12 Februari 2016
TINGGI KELAS 1B Tanggal Revisi 10 September 2018
JI. Merdeka No. 02 Tebing Tinggi X 2
Telp/Fax : 0621-21560 Bovis ke
c-mail : potebinginggi@gmail com Tanggal Efektif 10 September 2018
Ketua Pengadilan Negeri
Disahkan Olch Tebing Tinggi Kelas IB
S.0.P PENGELOLAAN SURAT KELUAR
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
I.  Undang-undang No. 49 Tahun 2009 Si
2. Surst Edarsn Mahkamah Aguag RI No. 5 Tabun 2. SMA
1996
3. Keputusan KMA RI No. 143/KMASK/VI2007 | Peralstan/ Perlengkapan :
4. Keputusan KMA RI No. 145/KMA/SK/VIT2007 - Kompuier/Laptop
5. Perataran Sckma No. 002 tabun 2012 Printer
Buku Surst Masuk
Keterkai Alat Tulis Kantor (ATK)
L s.O!Bthalsh-m P dan Pend v
2. S.0.P Bidang Kesckretariatan Dol Surat dan Berkas Pert
Peri Proses Waktu pengelolaan surat keluar
1. Jika S.O.P ini tidak diloksanskan maka tidak akan
berjalan dengan baik,
Peiaksana Mutu Baku
N ¢
Aktivitas Kasub. | Staff
o Persynratas/
Unk | Um& Sekretaris Ketua Waktu | Output
KU | Ku Salgiyne
1 2 4 s o 7 8 9 10
«  Desposist sarmt Selesminys
1 -uhh:‘t- - = Duts dulomg yang < m-
dinposisi stasen diperiukan etk | Mo
~ Drafl surt kebuar Dhsuaphanma
a1 | R Aat : Y T 10 | e ik
Nluaryeng o «  Duta dukung Menit | diandatangan
selessi dikoneey dipeivion k| )
membalas surat
e Esi surmt iciah
- Surst scsual deogan
3 'F::"“"" é f@ - Duadukumgysng | $Menit | dmta dukung
Menandatangan = Surst keluar 15 Eu-!_"
4 Gult st helsey -O@ = Duia dukung yang Menit saap dikarm
pertu dilampurkan
Memberi Noemer L 1 > . S-o—— i s
5 | orst kebusr < A Mena e
Tehwmmnya
« Surst Kelusr 30
. m-“ Buku Agenda Menig | S0 hobuar




Nomor W2 UI0005/SOP.UM2016
T Pembuatan 2
PENGADILAN NEGERI TEBING | 22" 12 Februari 2016
TINGGI KELASIB Tanggal Revisi 10 September 2018
J1. Merdeka No. 02 Tebing Tinggi
Telp/Fax : 0621-21560 Revisi Ke 02
e-mail : potebinginggi@gmail.com
Tanggal Efektif 10 September 2018
Ketua Pengadilan Negeri
Disahkan Oleh Tebing Ti B
S.0.P PENGELOLAAN SURAT MASUK
[ Disar Hukum - Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang No. 49 Tahun 2009 I Sl
2. Surst Eduran Mahkamah Agung Rl No. § Tahun 1996 2 SMA
3. Kepotusm KMA RI No. 143VKMASK/VIIL2007 _
4 Kepotusam KMA RI No. 145 KMASK/VIIN2007 """"-'m
S, Persturan Sckma No. 002 tshun 2012 3 "“‘""",. Lageup
3. Bds Surat Masuk
heterhanan Agenda
1. SOP Bidang Teknis dan Kepanitersan 4. Alst Tulis Kantor (ATK)
2. SOP Bidang Kesckretaristan = R SRS
I Dokumen Surst dan Berkas Perkam
1. JikaS.OP ini tidek dilaksanakan maka tidak sk berjalan dengan
Pelaksana Mutu Baky
Pan | Kasu
Aktivitas PTSP
Saff | Panite | Sckret | ™od | b Persyarntan/ —
Umum Y aris Kelenghupan Output
2 3 . 5 % 9 10
Mencrima surat - Tanda Terima 10 '::’r
masuk - Surst Masuk Menit | 2
yang masuk
Menscan sur pada - a Diklasifikasik
aplikasi E- @ annya surat
JOCRuSNN. Sniet 15 masuk &
masuk dan «  Surat Masuk Meit berkas
menginput surat perkaars
pada aplikasi E-
persurstan
- s Terdaftamya
surst masuk
@ dan berkas
Surut Gidlepociel 10 | yang masuk
oleh KPN g < Surat Masuk i £
aplikasi E-
surat
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Buku Ekspedisi
Surat Masuk
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|
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Nomor ¢ | W2 UL0006/SOP, UM2016

PENGADILAN NEGERI TEBING m“"""_m : | 12 Februari 2016
TINGGI KELAS I B -
0
it Mandeka No, 03 Tobhg Tha | Bevel - | : | 10 ptber 2018
Telp/Fax : 0621-21560 Revisi Ke |02

e-mail : potebinginggi@gmail.com | Tanggal Efektif | : | 10 September 2018
. | Ketua Nogeri
Disshkan Oleh | : | 75 m:[mm |

S.0.P PENGELOLAAN APLIKASI PERSEDIAAN (KEGIATAN HARIAN)

Dusar Hukum © Kusfifikass Pelsksana
I.  Undang-undang No. 49 Tahun 2009 L .
2. Samt Edaran Mabkamah Agung ®I No. 5 Tatumn 1996 2 SMA
3. Keputusam KMA RI No. 14VKMA/SK/VINL2007
4. Keputusan KMA RI No. 14SKMASK/VIIL2007 m-'-vmr
5. Peraturan Sckma No. 002 Tahun 2012 3 hoenputes/| aptop
Ketarkaiten 3. Buku Agends Sumt Masuk
4. Alst Tulis Kaotor (ATK)
S.0.F Bidang Keuangan s ,
1. Dokumen persediamn barang ATK
1. Jiks $.OP ini tak dilaksanakan maks tidak skan
hask.
Pelaksana Mutu Bsku
Penanggu sekretaris Waktu Output
nglawab | &KV Kelengkapan

| 2 3 Kl S 6 7 8
mh - 10 Terdatanya mformasi

' -5 pembeian menit | barang persediam

— = Notabon 10 Tersimpassyyn informasi

2 keluar/pemakaian
barang persediamn kebuar barmng | menit | barang persedinmn
Mengecek data pada . .

1 aplikasi dan pada —— Aplikmst & —u‘mumh
hares sama dan pudang barang dsism godang
Membuat laporan et S y— 3

’ pe "_hr e < Lapwp menit Laporan persodismn
gudang « AKX

i 4} Laporan 10 | Tersedinnys laporan
mengorekst laporsn a

5. m persediaan menit | persediasn
Menciiti, menyetujui

" dan meemtuskan = Laporan 15 Tersedinnys laporan
untek pengsdann persedindan menit | persediam
barang porsedisan
yung sclah habis
imstruksykcpatusan Laporan Tersedimnys bwrang

T | untak pengadasn .1 persediosn |} ™ | corsediom
barang persedinan




E

Nomor W2U10:007/S0P.UM2016
Tanggal 2
PENGADILAN NEGERI TEBING | pob 0o 12 Februari 2016
TINGGI KELASIB
- pse Tanggal Revisi 01 September 2018
Telp/Fax : 0621-21560 Revisi Ke 02
e-mail : pntebinginggi@gmail.com Tanggal Efektif 01 September 2018
Disahkan Oleh .l'(lsu-l’mdihnﬂcm
ebing Tinggi Kelas 1B
S.0.P PENGELOLAAN APLIKASI SIMAK - BMN
(KEGIATAN HARIAN)
[ Dusar Hukum - Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-endang No. 49 Tahun 2009 . S
2. Surat Edarsn Mabkamah Agung RI No. 5 Tahun 1996 1 SMA
3. Koputusan KMA RI No. [4VKMASK/VIIL2007
4. Koputusan KMA RI No. 14SKMASK/VIN2007 """""m
S.  Persturan Sekma O02 Tahan 2012 3 vy
3. Beku Agends Surat Masuk
SOFP Kevangm 4, Al Tulis Ksmtor (ATK)
Pencatatan dsn Fendataan
I FaSOP ini tidek dleksanskan meks tidek skae b Demmenbamng bty
[ begjslan dengan baik.
Pelaksana Mutis Baks
No. Aktivitm Unlt —
Penmnggung MK‘U sckretarn m Waktu Output
[ 2 3 4 5 6 7 L]
Menginput duts
wh-mai-ﬂ
i Kontrakdan 15 | Terckamnys data harung
I h-.;:‘m sPp menit | inventaris dalan aplikasi
berwsal dart pihak
beugn
LY R
& Terckumnys data harung
2 m menit | yong telah dihages
Laporan
i BMN 60 | Terdapat kesesuainn data
< LwpTop menit | il den aplikasi

o g 225 ey




PENGADILAN NEGERI TEBING
TINGGI KELASIB
JI. Merdeka No. 02 Tebing Tinggi
Telp/Fax : 0621-21560
e-mail : pntebinginggi@gmail.com

Nomor W2.U10008/'SOP. UM/2016

Tanggal

Pembuatan 12 Februari 2016

Tanggal Revisi 10 September 2018

Revisi Ke 02

Tanggal Efektif 10 September 2018
Ketua Pengadilan Negeri

i Tebi Kelas [B

S.0.P PENYUSUNAN RENCANA KERJA TAHUNAN URUSAN UMUM

Dasar Hukum : Kualifikas: Peiaksana -
I.  Undang-undang No. 49 Tahun 2009 1. SI
2. Surat Edaran Mahkamah Agung RI No. § Tahun 1996 2. SMA
3. Peraturun Menteri PAN No. Per20'M Pan/04/72006
4. Keputusan KMA RI No, 143 KMA/SK/VIIL2007 Peralatan' Perienghapan -
5. Keputusan KMA RI No. 145 KMA/SK/VINR007 1. Komputer/Laptop
6. Pernturan Sekma No. 002 tahun 2012 2. Printer
3.  Buku Agends Surat Masuk
Keterkai 4. Alat Tulis Kantor (ATK)
;.. igimdml‘ddshw i i ;
Bideng Kouckectoriate I.  Dokumen rencana kerja tabunan sub bagian
umum
Peringatan
1. Jika S.O.P ini tidak dilaksanakan maka tidak skan
[ berjalan dengan baik
Pelaksara Muzu Baku
No Aktrvitas Staff Kasub
Um& Um& | sekrotaris | Persysrstan/Kclenghapmn | Wakiu Ostput
Ku Ku
1 2 3 a s n 7 £
e = ARSI 10 | Terdamnys RKT
L Rencasa Whusan Kambor
Em:-:m (ATK) | Dunpiagen e
b Merryuwen rescens korp s “l** |.. Diwssonys RKT
Megeok Aosacy rescans - Kompeter
N===dC = ==
) Program bevjs yung telah Provter el ™™
Memberi paraf dalam drd
Alst tulis Tersodiammyn RKT
& Karor (ATX) Smevet | dm peogram kv
Teiab dcicnahm Dral RKY dun PX
Roseds terhadep reracs Alst tolls v
$ e Kaasor (ATK) Smens | Disstmuinye RET
":W“* Desf RKT dan PX. Dan program ke
B e Ery Alat tuks
Kerpa tahunan dan
'y Kantor (ATK) Sment | KT dan program
i e e s Dvaf RKT dan PK be
Mensosialiaskan [ T—— On et dm
-~ Bercana kexya yang telah - Tubusan 10 | Dipabuminys RKT
Disctugpal ke stal Progeam Keos menit Dun program kevjs




Nomor W2 U10:00%SOP. UM2016
PENGADILAN NEGERI TEBING W"'“" : | 12 Februari 2016
TINGGI KELAS I B .
Revisi =] ¥ 18
1. Merdeka No. 02 Tebing Tinggi |- sn. i s
Telp/Fax : 062121560 Revisi Ke 1|0l
e-mail : pntebinginggi@gmail.com Tanggal Efektif | : | 10 September 2018
. Km?wdihﬂegm
Disshkan Oleh | : | 250 Tinggi Kelas 1B

$.0.P MENYUSUN URAIAN TUGAS TENAGA SATPAM DAN PETUGAS KEBERSIHAN KANTOR

[ Dusar Hukum ; Kunlifikesi Pelaksaa
1. Undang-undang No. 49 Tahun 2000 [ |
2. Surst Edaran Mabkamah Agung RI No. 5 Tabwa 1996 2. SMA
3, Persturan Mesteri PAN No. Per/20/M. ParyD4/2006
4. Keputuss KMA RI No. 14VKMA/SK/VINL2007 “"".""mi
S, Keputusm KMA R No. 14SKMASK/VIIN2007 s w,.
6, Persturan Sckma No 002 tahun 2012 3 Buks Agends Surat Masub
Keseskalten 4. Alut Tulis Kantor (ATK)
S.0F Kevangan P dan Pend :
1. Dokumen kerje tahunss seb bagian wmum
L J8aSOP ini ndek didaloanskan maks tidsk akmn berjalan
dengan haik
Pelaksana Mutu Baku
No Aktrvites Stall Kasub
Um& Um& | sekretaris | Persvarstao/Kelenghapan | Wakwy Output
xu XU
1 2 3 R 5 6 7 = L]
T - At tuks i Tordatsayn lenags
' SR G Kamtor Satpams & heberubar bastoe
Kebeowilo Lantie Serta (ATK) menil | serta lenags Hosorer ninys
ﬁ%— ™ Tarsedamnys dafl dafier
3 Tuges kopuds maning - Kastor o persbagmn g past Haang
Masng tenagn honorer (ATK menit r~~“
dwtugshoavs |
< Kempuer =
orodianyn data
Meosgetx pemhapan t Lageop
) Tugas tenaga honorer Printer § meon :-:"F
Tersedanyn daftar permbagan
Metgoeeks pembagian < Al nalis
€ | yungteiab dimssen —»@— Kastor (ATK) S | e
Deaf RKT das PR tenagidomorer
fnya
Merandeasgan dafie = Al nalis M
s Pentagm tugm g Kamer (ATK) 10| Postugian nupsSatpan dn
Honorer Deaf BKT das PK ment hebersihan Laoor das
Mengmioenasiban & Alst tolls WEE
Pembapan capa heyads .o 10
6 Sanr Kasmer (ATK) Perbagian tage
e Drad RKT ds PK Wt | Oleh sctiap termgs




Nomor ¢ W2LUI0D1VSOP.UM2016

PENGADILAN NEGERI TEBING Tm""",m | 12 Februari 2016
TINGGI KELAS 1B
Tanggal Revisi | : | 10 September 201
JL. Merdeka No, 02 Tebing Tinggi = 2018
Telp/Fax : 0621-21560 Revisi Ke t |02

e-mail : potebinginggi@gmail.com | Tanggal Efektif | : | 10 September 2018
Disahkan Oleh | : | yiic vinosi Kelas 1B
S.0.P PERMINTAAN BARANG-BARANG PERSEDIAAN

[ Dsar Hukum | Kuslifdass Pelsksana
1. Undang-umdang No. 49 Tahun 2009 L. S
2. Sumt Edaran Mabkamah Agung RI No. 3 Tuhun 1996 1 SMA
3. Keputusan KMA RI No. 14VKMASK/VINL2007
4, Keputusan KMA RI No. 14SKMASK/VIL2007 'ﬂl"-'m
5. Persturan Sckma No. 002 tshun 2012 1’ Koemputes/laptop
3. Buku Agends Sort Masuk
Keserkaitan
SOP Kevangs 4. Almt Tulis Kstor (ATK)
Pencatatan dan Pendataan *
1. n-so.pia::t-n--—-uu ; &':'__"'m‘-i—to\m
L begalan dengmn ohaien
Pelaksana Mutu Baku
N
Aktivitas Kasub
" Stafl Persyaratan/
User | Sekretaris l::}l Um& KU Kelengh Wakty Output
| 2 3 4 5 6 7 8 9
) Tercstanya jents
noea 10
{, | Mengin - '- < NowBomBarmng | o | barang yang
e _L<> 10 Desahkannys nota
2. | permintas barang v: - Neots Bon Barng
yang dimanta Menit | permintasn
Peayerahan nota
pesmintaen burmg S 5 | Diterimanys oota
% | wuk pengambilan @ +  NouBonBamng | \eoit | permintaan barmg
hariny
Distribusi barsng
oy T | et | e | o
pernuntaan harung — nota
g....' - BawmgATK $ | Ditersmanya barang
5 L ld - NotsBonBarng | Menit | oleh unit pengelols




Nomor W2.UL0011/S0P. UM/2016
PENGADILAN NEGERI TEBING | Tanggal Pembuatan | : | 12 Februari 2016
TINGGI KELASIB Tanggal Revisi 10 September 2018
J1. Merdeka No. 02 Tebing Tinggi —~
Telp/Fax : 0621-21560 Revisi Ke 02
e-mail : pntebinginggi@gmail com Tanggal Efektif 10 September 2018
Ketua Pengadifan Negeri
Disikion e Tebing Tinggi Kelas IB
S.O.P PELAPORAN APLIKASI SIMAK-BMN PERSEMESTER/PERTAHUN
TINGKAT KORWIL
" Dasar Hukam Kualsfikast Pelaksana
1. Undeng-undang No. 49 Tahun 2009 1. 8§
2. Surat Edarn Mabkamah Agung RI No. $ Tahun 1996 2. SMA
3. Keputusan KMA RI No. IKMASK/VIINL2007
4, Kepemusan KMA RI No. 145KMASK/VINR2007 nu-ium
S, Persturan Sckma No 002 taben 2012 3 W'
_ 3 Buku Agends Surst Masuk
n.un-ur.u-;_
I JikaS.OP ini tidek dilaksanaken maka tidek skan I, Dokumen barang mventaris
j baik.
Pelaksana Muty Haku
No.
Kasob
Umd | SR e urmanKelenghapn | Waktu Crutpes
KU
1 s s 6 7 %
I Serst penmisiaan Serit | Surst permiaiaas
1 Sorm permistam -:. Lapoows BMN
,. S I =
Plebh diac
4 Aphikani SIMAK BMN 10| Tersclesshumeys Wporsn
- Laptrg rmemit hottrpalas) dar sathe
3 Aptiasi SIMAK BMN 3 Terdapetmy » hesesuaian daca
J Laptep hart | satker dan korwil
. Aplikas: SIMAK BMN s Lagormn SIMAK BN
laguop et Laponn SAIBA
3
7 DA Rekon Sori BA Rehos
SIMAK. DN
' crma-r7 80 | Lapor SIMAR 0N
SIMAK WMN
® wmm -,“ l--m
10 Laporsn SIMAX. BMN £y Lapersn SIMAX BMN
Aplihas SIMAX [ Laporn SAIDA




Melakukan rehoondiasl

unst enclon | o0 Laporan SIMAK MN

HE -~mw E Lapoma SEMAK BMN menit | Lapossn SAIRA
Laporan SIMAK BAMN

n | = ‘ Laporsn SIMAK BMN | S men | 125772 SRAAX




Nomor W2.U10/013/S0P.UM2016
Tanggal 12 Februari 2016
T e ||
Tanggal Revisi 10 September 2018
J1. Merdeka No. 02 Tebing Tinggi
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